
Lehrstuhl für Ergonomie 
TUM School of Engineering and Design 
Technische Universität München 

Wir suchen für unser Team ab sofort, in Voll- oder Teilzeit, zunächst befristet auf 2 Jahre, eine/n 
 

Finanzbuchhalter/in (m/w/d) 
Über uns 
Der Lehrstuhl für Ergonomie unter der Leitung von Prof. Dr. Klaus Bengler forscht und lehrt mit ca. 35 
Mitarbeiter/innen an der TUM School of Engineering and Design der Technischen Universität München (TUM) in 
Garching zur Gestaltung und Bewertung von Mensch-Maschine-Interaktionen und zur Auslegung von Produkten 
und Arbeitsplätzen. 
 

Anforderung 
Sie haben idealerweise eine abgeschlossene qualifizierte kaufmännische Berufsausbildung oder ein 
abgeschlossenes Studium an einer Fachhochschule und idealerweise fundierte Berufserfahrung im Bereich der 
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung. Weiterhin sind folgende Qualifikationen wünschenswert: 

• vertiefte Kenntnisse in SAP-Buchungen und MS-Office Programmen (Word, Excel) 
• ausgeprägtes Organisationstalent mit schneller Auffassungsgabe und hoher Kommunikationskompetenz  
• Diskretion und Zuverlässigkeit  
• Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse 
• Teamfähigkeit und souveränes Auftreten 

 

Aufgaben 
Ihr Tätigkeitsfeld umfasst die Buchhaltung und das Projektcontrolling am Lehrstuhl mit folgenden Detailaufgaben: 

• Abwicklung der kreditorischen und debitorischen Buchungen 
• Finanzielle Abwicklung und Verwaltung von Drittmitteln: Kostenplanung, Rechnungstellung, 

Projektcontrolling, Kostenplanung, Mittelanforderungen und Verwendungsnachweise öffentlicher Aufträge 
(z.B. Bayern, Bund, DFG, EU) oder von Industrieaufträgen 

• Erstellen von Finanzberichten 
• Organisation des Ablage- und Archivierungssystems 
• Anlagenbuchhaltung am Lehrstuhl 
• Kommunikation und Korrespondenz mit Kreditoren, Debitoren, Lieferanten, MitarbeiterInnen und anderen 

Zentralen Einrichtungen der TUM 
• Vertretungsaufgaben Assistenz Prof. Bengler 

 

Wir bieten 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit im Umfeld einer renommierten Universität. 
Sie arbeiten dabei selbstständig in einem dynamischen, teamorientierten und wissenschaftlichen Umfeld mit 
wechselnden Herausforderungen. Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der 
Länder (TV-L). Die Stelle in Vollzeit (40 Stunden pro Woche) oder Teilzeit (mind. 25 Stunden pro Woche) ist vorerst 
auf zwei Jahre befristet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und 
Qualifikation bevorzugt eingestellt. Die Technische Universität München strebt eine Erhöhung des Frauenanteils 
an. Bewerbungen von Frauen werden daher ausdrücklich begrüßt. Kosten, die im Zuge Ihrer Bewerbung 
entstehen, können leider nicht erstattet werden. 
 



Lehrstuhl für Ergonomie 
TUM School of Engineering and Design 
Technische Universität München 

 

Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf, Zeugnisse, bisheriger 
Arbeitszeugnisse, etc., die Sie bitte schnellstmöglich bis spätestens 31.07.2024 vorzugsweise per E-Mail als 1 
pdf-Dokument (Betreff: Bewerbung Finanzbuchhaltung) – an folgende Adresse senden.  
 

Technische Universität München 
Lehrstuhl für Ergonomie 
Dr.-Ing. Verena Knott 
Boltzmannstraße 15 
85747 Garching b. München 
 
bewerbungen.lfe@ed.tum.de  
www.ergonomie.tum.de 
www.tum.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis zum Datenschutz: 
Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universität München (TUM) übermitteln Sie 
personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise gemäß Art. 13 Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) zur Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen Ihrer 
Bewerbung. Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM 
zur Kenntnis genommen haben. 
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